
住所録を取り込む（CSV形式）

◆CSVファイルの⼊⼒例

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z AA AB AC
項⽬名 1 名前(姓) 名前(名) ふりがな(姓) ふりがな(名) 敬称 郵便番号(数字7桁) 都道府県 市区町村(最⼤23⽂字) 番地・号(12⽂字) 建物名(最⼤25⽂字) 会社名(20⽂字) 部署名(最⼤20⽂字) 役職名(最⼤20⽂字) 連名1(姓) 連名1(名) 連名1(敬称) 連名1(役職名︓最⼤20⽂字) 連名2(姓) 連名2(名) 連名2(敬称) 連名2(役職名︓最⼤20⽂字) 連名3(姓) 連名3(名) 連名3(敬称) 連名3(役職名︓最⼤20⽂字) 連名4(姓) 連名4(名) 連名4(敬称) 連名4(役職名︓最⼤20⽂字)
必須⼊⼒ 必須 必須 必須 必須 必須 必須 必須
⼊⼒例 2 郵便 太郎 ゆうびん たろう 様 1008792 東京都 千代⽥区⼤⼿町 2-3-1 株式会社〇〇〇〇 〇〇〇〇部 切⼿ 花⼦ 様

◆以下の点にご注意ください

・⼊⼒が不要な項⽬があった場合も列を削除せず、「住所録フォーマット（CSV形式）」からダウンロードしたままの形式で2⾏⽬以降を編集ください。

・「必須」は、⼊⼒が必ず必要な項⽬です。

・各項⽬の最⼤⽂字数にご注意ください。（上記参照）

・「敬称」は「様」「殿」「先⽣」「君」「さん」「ちゃん」「御中」が⼊⼒可能です。


